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PREÀMBUL

La Llei 9/1997, de 9 de desembre, de la Generalitat, de creació 
de l’Institut Cartogràfic Valencià, li atribueix l’impuls, coordinació i 
foment del desenvolupament cartogràfic, fotogramètric, geodèsic, topo-
gràfic i de qualsevol altra tecnologia geogràfica en l’àmbit de les com-
petències de la Generalitat. Entre les seues funcions està l’elaboració, 
reproducció i distribució dels treballs cartogràfics de base, així com 
la investigació i desenvolupament de noves tècniques en el domini de 
l’enginyeria geodèsica, cartogràfica i topogràfica.

Ha sigut una constant de l’Institut Cartogràfic Valencià, des de la 
seua creació, desenvolupar accions de foment de l’ocupació dels jóvens, 
mitjançant la previsió en els seus pressupostos anuals de diferents línies 
de subvenció, i oferir-los una formació pràctica que pretén la seua incor-
poració al mercat laboral amb un mínim d’experiència professional.

En la nova ordenació dels ensenyaments universitaris oficials es 
posa especial èmfasi en la realització de pràctiques externes pels estu-
diants universitaris. Així, el Reial Decret 1393/2007, de 29 d’octubre, 
pel qual s’estableix l’ordenació dels ensenyaments universitaris oficials, 
preveu tant per als estudis de grau com per als de màster les pràctiques 
externes com a formació integrada en els plans d’estudis.

Aquestes pràctiques estan regulades pel Reial Decret 592/2014, 
d’11 de juliol, pel qual es regulen les pràctiques acadèmiques externes 
dels estudiants universitaris, que, al seu torn, remet la seua concreció a 
la normativa que cada universitat aprove, que en tot cas haurà de garan-
tir el respecte als principis de transparència, publicitat, accessibilitat 
universal i igualtat d’oportunitats. La finalitat d’aquestes pràctiques 
és impulsar l’ocupabilitat dels futurs professionals, fomentant la seua 
capacitat d’emprenedoria, creativitat i innovació.
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PREÁMBULO

La Ley 9/1997, de 9 de diciembre, de la Generalitat, de creación 
del Institut Cartogràfic Valencià, le atribuye el impulso, coordinación 
y fomento del desarrollo cartográfico, fotogramétrico, geodésico, topo-
gráfico y de cualquier otra tecnología geográfica en el ámbito de las 
competencias de la Generalitat. Entre sus funciones está la elaboración, 
reproducción y distribución de los trabajos cartográficos de base, así 
como la investigación y desarrollo de nuevas técnicas en el dominio de 
la ingeniería geodésica, cartográfica y topográfica.

Ha sido una constante del Institut Cartogràfic Valencià desde su 
creación, desarrollar acciones de fomento de la ocupación de los jóve-
nes, mediante la previsión en sus presupuestos anuales de diferentes 
líneas de subvención, ofreciéndoles una formación práctica, que preten-
de su incorporación al mercado laboral con un mínimo de experiencia 
profesional.

En la nueva ordenación de las enseñanzas universitarias oficiales 
se pone especial énfasis en la realización de prácticas externas por los 
estudiantes universitarios. Así, el Real Decreto 1393/2007, de 29 de 
octubre, por el que se establece la ordenación de las enseñanzas univer-
sitarias oficiales, contempla tanto para los estudios de grado como para 
los de máster, las prácticas externas como formación integrada en los 
planes de estudios.

Estas prácticas están reguladas por el Real Decreto 592/2014, de 
11 de julio, por el cual se regulan las prácticas académicas externas 
de los estudiantes universitarios, que, a su vez, remite su concreción 
a la normativa que cada Universidad apruebe, que en todo caso habrá 
de garantizar el respeto a los principios de transparencia, publicidad, 
accesibilidad universal e igualdad de oportunidades. La finalidad de 
estas prácticas es impulsar la empleabilidad de los futuros profesionales, 
fomentando su capacidad de emprendimiento, creatividad e innovación.
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En la exposición de motivos de dicho real decreto se expone que la 
regulación de las enseñanzas universitarias ha de promover la incorpo-
ración de estudiantes en prácticas en el ámbito de las administraciones 
públicas y en el de las empresas privadas, que son configuradas como 
entidades colaboradoras de la universidad. En concreto, regula el régi-
men jurídico de las prácticas académicas externas, en cuanto a los des-
tinatarios, los derechos y obligaciones de las partes, el desarrollo de la 
práctica, su oferta, difusión y adjudicación.

Asimismo, el real decreto prevé como mecanismo de coordinación 
entre la universidad y la entidad colaboradora, el convenio de coope-
ración educativa, que podrá establecer una bolsa o ayuda de estudios 
a cargo de la entidad colaboradora, de forma que en la organización y 
desarrollo de las prácticas se procurará que la realización de las mismas 
conlleve el menor sobre esfuerzo económico para los estudiantes.

Así pues, el objeto de esta orden es regular la ayuda económica 
que se prevé en los respectivos convenios de cooperación educativa 
que el Institut Cartogràfic Valencià suscriba, remitiéndose en cuanto 
al régimen jurídico de la práctica académica externa a lo previsto en el 
Real Decreto 592/2014, a la normativa universitaria de desarrollo y al 
convenio de cooperación educativa.

Las subvenciones objeto de la presente orden, no están sujetas a la 
política de la competencia de la Unión Europea en materia de subven-
ciones y, por tanto, no precisan notificación a la Comisión Europea, 
por no reunir los requisitos del artículo 107.1 del Tratado de Funcio-
namiento de la Unión Europea ya que, en razón de la cualidad de las 
personas beneficiarias, estudiantes universitarios, y del objeto de las 
ayudas, prácticas académicas externas, curriculares y extracurriculares, 
estas acciones subvencionables no afectan a la competencia, ni a los 
intercambios comerciales entre los estados miembros, y tampoco favo-
recen a determinadas empresas o producciones.

Por tanto, con la percepción de las citadas ayudas de estudios, no 
existe ventaja económica alguna, ni desarrollo de actividad económi-
ca en el mercado relacionada con la oferta de bienes y servicios, que 
permitan la posibilidad de falseamiento de la competencia que afecte 
a los intercambios comerciales entre estados miembros, a los efectos 
señalados en el Decreto 147/2007, de 7 de septiembre, del Consell, por 
el que se regula el procedimiento de notificación y comunicación a la 
Comisión Europea de los proyectos de la Generalitat dirigidos a esta-
blecer, conceder o modificar subvenciones públicas.

De acuerdo con la Ley 1/2015, de la Generalitat, de Hacienda Públi-
ca, del Sector Público Instrumental y de Subvenciones; la Ley 38/2003, 
General de Subvenciones; el Real Decreto 887/2006, por el que se 
aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones; el Real 
Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el cual se regulan las prácticas 
académicas externas de los estudiantes universitarios.

Por todo ello, en virtud de la competencia atribuida por el artículo 
160.4.b de la Ley 1/2015, de 6 de febrero, de la Generalitat, de Hacien-
da Pública, del Sector Público Instrumental y de Subvenciones, en rela-
ción con el artículo 10 del Decreto 7/2015, de 29 de junio, del president 
de la Generalitat, por el que determina las consellerias en que se organi-
za la Administración de la Generalitat, y el Decreto 159/2015, de 18 de 
septiembre, del Consell, por el que se aprueba el Reglamento orgánico y 
funcional de la Conselleria de Vivienda, Obras Públicas y Vertebración 
del Territorio, conforme con el Consell Jurídic Consultiu,

ORDENO

Artículo 1. Objeto
1. Las presentes bases tienen por objeto la regulación del procedi-

miento de concesión de ayudas para la realización de prácticas acadé-
micas externas, curriculares o extracurriculares, por estudiantes matri-
culados en las universidades con las que el Institut Cartogràfic Valencià 
suscriba el correspondiente convenio de colaboración educativa, en las 
áreas de conocimiento que son propias de su competencia.

2. El procedimiento de concesión de las ayudas se tramitará en régi-
men de concurrencia competitiva, bajo los principios de publicidad, 
transparencia, objetividad, igualdad y no discriminación.

En el anexo de esta orden se establece un baremo general para la 
concesión de las ayudas con criterios objetivos y claros de valoración, 
en los que basar la resolución de concesión. Las convocatorias de las 
ayudas determinarán los apartados de dicho baremo que se consideren 
de aplicación, en función del objeto y finalidad de la práctica académica.

En l’exposició de motius del dit reial decret s’exposa que la regu-
lació dels ensenyaments universitaris ha de promoure la incorporació 
d’estudiants en pràctiques en l’àmbit de les administracions públiques 
i en el de les empreses privades, que són configurades com a entitats 
col·laboradores de la universitat. En concret, regula el règim jurídic de 
les pràctiques acadèmiques externes, quant als destinataris, els drets 
i obligacions de les parts, el desenvolupament de la pràctica, la seua 
oferta, difusió i adjudicació.

Així mateix, el Reial Decret estableix com a mecanisme de coordi-
nació entre la universitat i l’entitat col·laboradora, el conveni de coope-
ració educativa, que podrà establir una borsa o ajuda d’estudis a càrrec 
de l’entitat col·laboradora, de manera que en l’organització i desenvo-
lupament de les pràctiques es procurarà que la realització d’aquestes 
comporte el menor sobreesforç econòmic per als estudiants.

Així doncs, l’objecte d’aquesta ordre és regular l’ajuda econòmica 
que es preveu en els respectius convenis de cooperació educativa que 
l’Institut Cartogràfic Valencià subscriga i remetre’s quant al règim jurí-
dic de la pràctica acadèmica externa al que estableix el Reial Decret 
592/2014 a la normativa universitària de desplegament i al conveni de 
cooperació educativa.

Les subvencions objecte de la present ordre no estan subjectes a la 
política de la competència de la Unió Europea en matèria de subvenci-
ons i, per tant, no necessiten notificació a la Comissió Europea, perquè 
no tenen els requisits de l’article 107.1 del Tractat de Funcionament 
de la Unió Europea ja que, quant a la qualitat de les persones benefi-
ciàries, estudiants universitaris, i de l’objecte de les ajudes, pràctiques 
acadèmiques externes, curriculars i extracurriculars, aquestes accions 
subvencionables no afecten la competència, ni els intercanvis comer-
cials entre els estats membres, i tampoc afavoreixen a determinades 
empreses o produccions.

Per tant, amb la percepció de les esmentades ajudes d’estudis no hi 
ha cap avantatge econòmic, ni desenvolupament d’activitat econòmica 
en el mercat relacionada amb l’oferta de béns i serveis, que permeten la 
possibilitat de falsejament de la competència que afecte els intercanvis 
comercials entre estats membres, als efectes assenyalats en el Decret 
147/2007, de 7 de setembre, del Consell, pel qual es regula el procedi-
ment de notificació i comunicació a la Comissió Europea dels projectes 
de la Generalitat dirigits a establir, concedir o modificar subvencions 
públiques.

D’acord amb la Llei 1/2015, de la Generalitat, d’Hisenda Públi-
ca, del Sector Públic Instrumental i de Subvencions; la Llei 38/2003, 
General de Subvencions; el Reial Decret 887/2006, pel qual s’apro-
va el Reglament de la Llei General de Subvencions; el Reial Decret 
592/2014, d’11 de juliol, pel qual es regulen les pràctiques acadèmiques 
externes dels estudiants universitaris.

Per tot això, en virtut de la competència atribuïda per l’article 
160.4.b de la Llei 1/2015, de 6 de febrer, de la Generalitat, d’Hisenda 
Pública, del Sector Públic Instrumental i de Subvencions, en relació 
amb l’article 10 del Decret 7/2015, de 29 de juny, del president de la 
Generalitat, pel qual determina les conselleries en què s’organitza l’Ad-
ministració de la Generalitat, i el Decret 159/2015, de 18 de setembre, 
del Consell, pel qual s’aprova el Reglament orgànic i funcional de la 
Conselleria d’Habitatge, Obres Públiques i Vertebració del Territori, 
d’acord amb el Consell Jurídic Consultiu,

ORDENE

Article 1. Objecte
1. Les presents bases tenen per objecte la regulació del procediment 

de concessió d’ajudes per a la realització de pràctiques acadèmiques 
externes, curriculars o extracurriculars, per estudiants matriculats en les 
universitats amb què l’Institut Cartogràfic Valencià subscriga el corres-
ponent conveni de col·laboració educativa, en les àrees de coneixement 
que són pròpies de la seua competència.

2. El procediment de concessió de les ajudes es tramitarà en règim 
de concurrència competitiva, sota els principis de publicitat, transparèn-
cia, objectivitat, igualtat i no discriminació.

En l’annex d’aquesta ordre s’estableix un barem general per a la 
concessió de les ajudes amb criteris objectius i clars de valoració, sobre 
els quals basar la resolució de concessió. Les convocatòries de les aju-
des determinaran els apartats del dit barem que es consideren d’aplica-
ció, en funció de l’objecte i finalitat de la pràctica acadèmica.
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3. Las prácticas académicas externas, curriculares o extracurricu-
lares, tienen como fin apoyar la formación complementaria, mejora y 
especialización profesional de los estudiantes universitarios, poniendo 
en relación los conocimientos adquiridos, con las áreas de competencia 
del Institut Cartogràfic Valencià.

Artículo 2. Convenio de colaboración educativa
1. Para la realización de las prácticas externas el Institut Cartogrà-

fic Valencià suscribirá un convenio de cooperación educativa con la 
universidad que corresponda, con el fin de que las prácticas tengan un 
reconocimiento académico dentro de los estudios universitarios que 
estén cursando los estudiantes, de acuerdo con el procedimiento de cada 
universidad.

2. Dicho convenio reunirá el contenido establecido en el artículo 7 
del Real Decreto 592/2014. En todo caso, señalará la forma en la que 
la universidad publicará la oferta de prácticas formativas del Institut 
Cartogràfic Valencià, así como la forma en la que los estudiantes habrán 
de presentar la solicitud de participación en el proceso de selección. El 
convenio incluirá un anexo, a formalizar por la universidad, el Institut 
Cartogràfic Valencià y el estudiante, caso por caso, en función de su 
situación académica, que concretará la duración, dedicación, horario y 
programa formativo de las prácticas, así como la cantidad de la ayuda, 
según se establece en el artículo 4 de esta orden.

3. La universidad suscribirá una póliza de responsabilidad civil y 
póliza de accidente de trabajo para el estudiante. La cobertura de asis-
tencia sanitaria alcanza a aquellas prácticas que dado su perfil no deben 
estar cubiertas por la Seguridad Social.

Artículo 3. Entidad colaboradora
1. La universidad con la que se suscriba el correspondiente conve-

nio de cooperación educativa, actuará como entidad colaboradora, en 
nombre y por cuenta del Institut Cartogràfic Valencià. La colaboración 
consistirá en la recepción de las solicitudes de los estudiantes para parti-
cipar en la selección. En todo caso, el convenio regulará las condiciones 
y obligaciones que asume la Universidad como entidad colaboradora.

2. Por su parte, el Institut Cartogràfic Valencià llevará a cabo y será 
responsable de la gestión de la convocatoria y concesión de las prác-
ticas que se realizará, en régimen de concurrencia competitiva, bajo 
los principios de publicidad, transparencia, objetividad, igualdad y no 
discriminación, de acuerdo con el procedimiento regulado en esta orden.

Artículo 4. Dotación económica
1. Cada una de las ayudas de estudios que se conceda en el marco 

de esta orden estará dotada con una cantidad máxima de seiscientos 
sesenta euros (660,00 €) brutos mensuales, en función de las horas efec-
tivamente realizadas. Sobre dicho importe se practicará la retención 
correspondiente a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas 
Físicas, así como la correspondiente cotización a la Seguridad Social 
en los términos establecidos en el Real Decreto 1493/2011, de 24 de 
octubre, y las demás, en su caso, que pudieran corresponder.

2. La cantidad en concepto de ayuda a percibir por cada una de las 
personas que resulten beneficiarias se concretará en el anexo al con-
venio de colaboración educativa, según se dispone en el artículo 2 de 
esta orden.

Artículo 5. Duración de las ayudas de estudios
1. La duración de las prácticas académicas será la que se establezca 

en el anexo del convenio de cooperación educativa, según se dispone 
en el artículo 2, sin que en ningún caso pueda exceder de un máximo de 
doce meses, a contar desde el día que se indique en la correspondiente 
resolución de concesión de las ayudas.

2. La ayuda podrá ser prorrogada, sin necesidad de nueva convoca-
toria, por un periodo máximo de doce meses adicionales, cumpliendo 
las condiciones establecidas en la normativa universitaria que corres-
ponda, siempre que exista la disponibilidad presupuestaria corres-
pondiente y el desarrollo de la actividad que se esté efectuando así lo 
requiera o aconseje.

Artículo 6. Destinatarios, solicitantes y requisitos
1. Podrán optar a la obtención de las ayudas de estudios que se 

convoquen quienes reúnan los siguientes requisitos:

3. Les pràctiques acadèmiques externes, curriculars o extracurricu-
lars, tenen com a finalitat donar suport a la formació complementària, a 
la millora i a l’especialització professional dels estudiants universitaris, 
posant en relació els coneixements adquirits amb les àrees de compe-
tència de l’Institut Cartogràfic Valencià.

Article 2. Conveni de col·laboració educativa
1. Per a la realització de les pràctiques externes l’Institut Cartogràfic 

Valencià subscriurà un conveni de cooperació educativa amb la univer-
sitat que corresponga, a fi que les pràctiques tinguen un reconeixement 
acadèmic dins dels estudis universitaris que estiguen cursant els estudi-
ants, d’acord amb el procediment de cada universitat.

2. El dit conveni reunirà el contingut establit en l’article 7 del Reial 
Decret 592/2014. En tot cas, indicarà la forma en què la universitat 
publicarà l’oferta de pràctiques formatives de l’Institut Cartogràfic 
Valencià, així com la forma en què els estudiants hauran de presentar la 
sol·licitud de participació en el procés de selecció. El conveni inclourà 
un annex, que formalitzarà la universitat, l’Institut Cartogràfic Valencià 
i l’estudiant, cas per cas, en funció de la seua situació acadèmica, que 
concretarà la duració, la dedicació, l’horari i el programa formatiu de 
les pràctiques, així com la quantitat de l’ajuda, segons s’estableix en 
l’article 4 d’aquesta ordre.

3. La universitat subscriurà una pòlissa de responsabilitat civil i 
pòlissa d’accident de treball per a l’estudiant. La cobertura d’assistèn-
cia sanitària arribarà a aquelles pràctiques que atés el seu perfil no han 
d’estar cobertes per la Seguretat Social.

Article 3. Entitat col·laboradora
1. La universitat amb què se subscriga el corresponent conveni de 

cooperació educativa actuarà com a entitat col·laboradora, en nom i per 
compte de l’Institut Cartogràfic Valencià. La col·laboració consistirà 
en la recepció de les sol·licituds dels estudiants per a participar en la 
selecció. En tot cas, el conveni regularà les condicions i obligacions que 
assumeix la universitat com a entitat col·laboradora.

2. Per la seua banda, l’Institut Cartogràfic Valencià durà a terme i 
serà responsable de la gestió de la convocatòria i concessió de les pràc-
tiques que es realitzarà, en règim de concurrència competitiva, sota els 
principis de publicitat, transparència, objectivitat, igualtat i no discrimi-
nació, d’acord amb el procediment regulat en aquesta ordre.

Article 4. Dotació econòmica
1. Cada una de les ajudes d’estudis que es concedisca en el marc 

d’aquesta ordre estarà dotada amb una quantitat màxima de sis-cents 
seixanta euros (660,00 €) bruts mensuals, en funció de les hores efecti-
vament realitzades. Sobre el dit import es practicarà la retenció corres-
ponent a compte de l’Impost sobre la Renda de les Persones Físiques, 
així com la corresponent cotització a la Seguretat Social en els termes 
establits en el Reial Decret 1493/2011, de 24 d’octubre, i les altres, si és 
el cas, que pogueren correspondre.

2. La quantitat en concepte d’ajuda a percebre per cada una de les 
persones que resulten beneficiàries es concretarà en l’annex al conveni 
de col·laboració educativa, segons es disposa en l’article 2 d’aquesta 
ordre.

Article 5. Duració de les ajudes d’estudis
1. La duració de les pràctiques acadèmiques serà la que s’establisca 

en l’annex del conveni de cooperació educativa, segons es disposa en 
l’article 2, sense que en cap cas puga excedir un màxim de dotze mesos, 
comptadors des del dia que s’indique en la corresponent resolució de 
concessió de les ajudes.

2. L’ajuda podrà ser prorrogada, sense necessitat d’una nova con-
vocatòria, per un període màxim de dotze mesos addicionals, complint 
les condicions establides en la normativa universitària que corresponga, 
sempre que hi haja la disponibilitat pressupostària corresponent i l’exer-
cici de l’activitat que s’estiga efectuant així ho requerisca o aconselle.

Article 6. Destinataris, sol·licitants i requisits
1. Podran optar a l’obtenció de les ajudes d’estudis que es convo-

quen els que tinguen els requisits següents:
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a) Tener la nacionalidad española o la condición de nacional de un 
estado miembro de la Unión Europea. Las personas aspirantes que no 
posean la nacionalidad española deberán acreditar conocimientos sufi-
cientes en alguna de las lenguas oficiales de la Comunitat Valenciana, 
aspecto que se verificará, en su caso, durante el proceso de selección.

b) Ser estudiante de una universidad con la que el Institut Carto-
gràfic Valencià haya suscrito un convenio de colaboración educativa y 
estar matriculado en la titulación que se requiera en la correspondiente 
convocatoria.

c) Reunir los requisitos que la normativa universitaria establezca 
para la realización de las prácticas externas. En el caso de prácticas aca-
démicas externas curriculares, los estudiantes han de estar matriculados 
de la asignatura vinculada, según el plan de estudios correspondiente.

En el caso de prácticas académicas externas extracurriculares, los 
estudiantes han de estar matriculados de los estudios de grado o máster 
correspondientes y, en caso de superación, se hará constar en el suple-
mento europeo al título, conforme determine la normativa vigente.

d) No mantener ninguna relación contractual con el Institut Carto-
gràfic Valencià, salvo autorización con arreglo a la normativa interna 
de cada universidad.

e) No hallarse en ninguno de los supuestos de prohibición para obte-
ner la condición de persona beneficiaria establecidos en el artículo 13 
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, lo 
cual se acreditará mediante una declaración responsable, incluida en el 
formulario de currículum, previsto en el artículo 9 de esta orden.

f) No padecer enfermedad o diversidad funcional que impida el 
cumplimiento de las obligaciones inherentes a la concesión y el normal 
desarrollo de las prácticas académicas.

Artículo 7. Formalización de las solicitudes y plazo de presentación
1. Los estudiantes presentarán la solicitudes en la forma que esta-

blezca el correspondiente convenio de cooperación educativa, que en 
todo caso, se ajustará al siguiente procedimiento:

a) El procedimiento se iniciará de oficio, mediante la publicación 
de la correspondiente convocatoria, aprobada mediante resolución de la 
dirección del Institut Cartogràfic Valencià.

Simultáneamente el Institut Cartogràfic Valencià comunicará dicho 
texto a la universidad.

b) La universidad publicará la oferta de prácticas formativas del Ins-
titut Cartogràfic Valencià, en la forma y medios que establezca su proce-
dimiento, que se hará constar en el convenio de cooperación educativa.

c) Las personas interesadas en participar en el proceso selectivo 
presentarán la solicitud en la universidad, en la forma que establezca 
la convocatoria. El plazo para presentar las solicitudes será de quince 
días, desde la publicación de la convocatoria en el Diari Oficial de la 
Comunitat Valenciana. Este plazo podrá reducirse a la mitad, en caso 
de urgencia debidamente motivada por el Institut Cartogràfic Valencià.

2. La presentación de la solicitud para optar a las ayudas implicará 
la aceptación por la persona solicitante de las bases por las que se rija 
la convocatoria.

Artículo 8. Ordenación e instrucción
El órgano encargado de la ordenación e instrucción del procedi-

miento será la Gerencia del Institut Cartogràfic Valencià, que de ofi-
cio, acordará todas las actuaciones necesarias para la determinación, 
conocimiento y comprobación de los datos en virtud de los cuales debe 
dictarse resolución.

Artículo 9. Proceso de selección y acreditación de los méritos
1. La universidad remitirá al Institut Cartogràfic Valencià una rela-

ción de las personas que han solicitado participar en el proceso de selec-
ción. En dicha relación se especificará las que reúnen los requisitos 
académicos requeridos por la normativa universitaria para cursar dichas 
prácticas, así como las que no los reúnen, en cuyo caso se indicará el 
motivo.

2. El proceso se selección se ajustará al siguiente procedimiento:
a) El Institut Cartogràfic Valencià publicará en su portal institucio-

nal, la lista de admitidos y excluidos. En dicha publicación, se convo-
cará a las personas admitidas a una entrevista, en la que las personas 
participantes deberán aportar un currículum. A estos efectos, la corres-
pondiente convocatoria establecerá un modelo normalizado de currí-

a) Tindre la nacionalitat espanyola o la condició de nacional d’un 
estat membre de la Unió Europea. Les persones aspirants que no posse-
ïsquen la nacionalitat espanyola hauran d’acreditar coneixements sufi-
cients en alguna de les llengües oficials de la Comunitat Valenciana, 
aspecte que es verificarà, si és el cas, durant el procés de selecció.

b) Ser estudiant d’una universitat amb què l’Institut Cartogràfic 
Valencià haja subscrit un conveni de col·laboració educativa i estar 
matriculat en la titulació que es requerisca en la corresponent convo-
catòria.

c) Tindre els requisits que la normativa universitària establisca per 
a la realització de les pràctiques externes. En el cas de pràctiques aca-
dèmiques externes curriculars, els estudiants han d’estar matriculats de 
l’assignatura vinculada, segons el pla d’estudis corresponent.

En el cas de pràctiques acadèmiques externes extracurriculars, els 
estudiants han d’estar matriculats dels estudis de grau o màster corres-
ponents i, en cas de superació, es farà constar en el suplement europeu 
al títol, segons ho determine la normativa vigent.

d) No mantindre cap relació contractual amb l’Institut Cartogràfic 
Valencià, excepte autorització segons la normativa interna de cada uni-
versitat.

e) No trobar-se en cap dels supòsits de prohibició per a obtindre 
la condició de persona beneficiària establits en l’article 13 de la Llei 
38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions, la qual cosa 
s’acreditarà mitjançant una declaració responsable, inclosa en el formu-
lari de currículum, previst en l’article 9 d’aquesta ordre.

f) No patir malaltia o diversitat funcional que impedisca el compli-
ment de les obligacions inherents a la concessió i el normal desenvolu-
pament de les pràctiques acadèmiques.

Article 7. Formalització de les sol·licituds i termini de presentació
1. Els estudiants presentaran la sol·licitud en la forma que establisca 

el conveni de cooperació educativa corresponent que, en qualsevol cas, 
s’ajustarà al procediment següent:

a) El procediment s’iniciarà d’ofici, mitjançant la publicació de la 
corresponent convocatòria, aprovada mitjançant una resolució de la 
direcció de l’Institut Cartogràfic Valencià.

Simultàniament l’Institut Cartogràfic Valencià comunicarà el text 
esmentat a la universitat.

b) La universitat publicarà l’oferta de pràctiques formatives de 
l’Institut Cartogràfic Valencià, en la forma i mitjans que establisca el 
seu procediment, que es farà constar en el conveni de cooperació edu-
cativa.

c) Les persones interessades a participar en el procés selectiu pre-
sentaran la sol·licitud en la universitat, en la forma que establisca la 
convocatòria. El termini per a presentar les sol·licituds serà de quinze 
dies, des de la publicació de la convocatòria en el Diari Oficial de la 
Comunitat Valenciana. Aquest termini podrà reduir-se a la meitat, en 
cas d’urgència degudament motivada per l’Institut Cartogràfic Valencià.

2. La presentació de la sol·licitud per a optar a les ajudes implica-
rà l’acceptació per la persona sol·licitant de les bases per les quals es 
regisca la convocatòria.

Article 8. Ordenació i instrucció
L’òrgan encarregat de l’ordenació i instrucció del procediment serà 

la Gerència de l’Institut Cartogràfic Valencià, el qual d’ofici, acordarà 
totes les actuacions necessàries per a la determinació, el coneixement 
i la comprovació de les dades en virtut de les quals s’ha de dictar reso-
lució.

Article 9. Procés de selecció i acreditació dels mèrits
1. La universitat remetrà a l’Institut Cartogràfic Valencià una relació 

de les persones que han sol·licitat participar en el procés de selecció. 
En la dita relació s’especificarà les que tinguen els requisits acadè-
mics requerits per la normativa universitària per a cursar les pràctiques 
esmentades, així com les que no els tinguen, i en aquest cas se n’indi-
carà el motiu.

2. El procés de selecció s’ajustarà al procediment següent:
a) L’Institut Cartogràfic Valencià publicarà en el seu portal instituci-

onal, la llista d’admesos i exclosos. En la dita publicació, es convocarà 
les persones admeses a una entrevista, en la qual les persones partici-
pants hauran d’aportar un currículum. A aquests efectes, la corresponent 
convocatòria establirà un model normalitzat de currículum, que s’ajus-

frj
Note
MigrationConfirmed set by frj

frj
Note
MigrationPending set by frj

frj
Note
MigrationNone set by frj



culum, que se ajustará al baremo de méritos que dicha convocatoria 
concrete, de los establecidos en el anexo de esta orden. El modelo de 
currículum estará también disponible en el portal institucional del Ins-
titut Cartogràfic Valencià.

Junto al currículum se acompañará la documentación acreditativa 
de los méritos detallados en el mismo. Los méritos no suficientemente 
acreditados no serán tenidos en cuenta a efectos de su valoración. El 
cumplimiento temporal de los méritos se entenderá referido a la fecha 
de finalización del plazo de presentación de solicitudes.

El modelo normalizado de currículum contendrá una indicación del 
tratamiento de los datos de carácter personal contenidos en el mismo, 
de acuerdo con el artículo 19 de esta orden. Igualmente, incluirá la auto-
rización del estudiante a los órganos gestores del Institut Cartogràfic 
Valencià, para recabar, por vía telemática, los oportunos certificados 
de la Agencia Tributaria, de la Conselleria de Hacienda y Modelo Eco-
nómico, y de la Seguridad Social, para acreditar el cumplimiento de 
las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social previstas en los 
artículos 18 y 19, respectivamente, del Real Decreto 887/2006, de 21 de 
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, General 
de Subvenciones.

b) La evaluación de los candidatos se realizará por la comisión eva-
luadora, en régimen de concurrencia competitiva, tomando en consi-
deración los méritos expresados en el currículum y el resultado de la 
entrevista, de acuerdo con el baremo que establezca la convocatoria de 
las ayudas.

c) Obtenida la puntuación provisional de todos los aspirantes, se 
expondrá, en el portal institucional del Institut Cartogràfic Valencià, una 
lista ordenada, según la puntuación obtenida, diferenciando la corres-
pondiente a la entrevista y la resultante de la baremación.

d) Durante diez días hábiles las personas interesadas podrán presen-
tar las alegaciones que estimen oportunas.

e) Transcurrido el plazo de alegaciones y valoradas las mismas, la 
comisión evaluadora elaborará una propuesta de resolución que conten-
drá la relación de personas beneficiarias y una bolsa de reserva, en los 
términos previstos en el artículo 16. Asimismo, se incluirá una relación 
de las personas aspirantes cuyas solicitudes hayan sido desestimadas, 
indicando las causas que han motivado la denegación.

3. De acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 592/2014, de 
entre las candidaturas que superen el proceso de selección se priorizarán 
a los estudiantes que soliciten realizar prácticas curriculares frente a los 
que soliciten la realización de prácticas extracurriculares.

4. En caso de empate, se resolverá por este orden, a favor de la per-
sona que en la entrevista haya acreditado el reconocimiento del órgano 
competente de tener una discapacidad, el ser víctima de violencia de 
género o de acciones terroristas. En los demás casos de empate, así 
como cuando persistan estos en los casos de discapacitados, víctimas 
de violencia de género o de acciones terroristas, se considerará primero 
al candidato que tenga la puntuación mayor obtenida, de acuerdo con lo 
señalado a continuación, y por este orden:

– En primer lugar, aquella obtenida en el apartado relativo a la 
entrevista.

– Si persiste la igualdad de puntuación, aquella obtenida en el apar-
tado relativo al expediente académico.

– Si persiste la igualdad de puntuación, aquella obtenida en el apar-
tado relativo a los conocimientos adicionales.

– Si persiste la igualdad de puntuación, aquella obtenida en el apar-
tado relativo a conocimientos de valenciano.

– Si persiste la igualdad de puntuación, aquella obtenida en el apar-
tado relativo a conocimientos de idiomas de la Unión Europea.

– Si persiste la igualdad de puntuación, aquella obtenida en el apar-
tado relativo a otros méritos.

– Si aún así persistiera la igualdad, se dirimirá por orden alfabético de 
apellidos y nombre, conforme el resultado del sorteo celebrado anualmen-
te para fijar el orden de intervención de los aspirantes a todas las pruebas 
selectivas del conjunto de las administraciones públicas valencianas, para 
el año de la convocatoria o, en su defecto, del último celebrado.

Artículo 10. Comisión evaluadora
1. La comisión evaluadora estará integrada por los siguientes miem-

bros:
a) Presidencia: la persona titular de la jefatura del Servicio de Pro-

yectos Cartográficos.

tarà al barem de mèrits que la dita convocatòria concrete, dels establits 
en l’annex d’aquesta ordre. El model de currículum estarà també dispo-
nible en el portal institucional de l’Institut Cartogràfic Valencià.

Juntament amb el currículum s’adjuntarà la documentació acredita-
tiva dels mèrits detallats en aquest. Els mèrits que no estiguen acreditats 
suficientment no seran tinguts en compte a l’efecte de la seua valoració. 
El compliment temporal dels mèrits s’entendrà referit a la data d’acaba-
ment del termini de presentació de sol·licituds.

El model normalitzat de currículum contindrà una indicació del 
tractament de les dades de caràcter personal que aquest conté, d’acord 
amb l’article 19 d’aquesta ordre. Igualment, inclourà l’autorització de 
l’estudiant als òrgans gestors de l’Institut Cartogràfic Valencià, per a 
demanar, per via telemàtica, els oportuns certificats de l’Agència Tribu-
tària, de la Conselleria d’Hisenda i Model Econòmic, i de la Seguretat 
Social, per a acreditar el compliment de les obligacions tributàries i amb 
la Seguretat Social previstes en els articles 18 i 19, respectivament, del 
Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament 
de la Llei 38/2003, General de Subvencions.

b) L’avaluació dels candidats es realitzarà per la comissió avalua-
dora, en règim de concurrència competitiva, prenent en consideració els 
mèrits expressats en el currículum i el resultat de l’entrevista, d’acord 
amb el barem que establisca la convocatòria de les ajudes.

c) Obtinguda la puntuació provisional de tots els aspirants, s’ex-
posarà, en el portal institucional de l’Institut Cartogràfic Valencià, una 
llista ordenada, segons la puntuació obtinguda, i es diferenciarà la cor-
responent a l’entrevista i la resultant de la baremació.

d) Durant els deu dies hàbils les persones interessades podran pre-
sentar les al·legacions que estimen oportunes.

e) Transcorregut el termini d’al·legacions i valorades aquestes, la 
comissió avaluadora elaborarà una proposta de resolució que contindrà 
la relació de les persones beneficiàries i una borsa de reserva, en els ter-
mes que estableix l’article 16. Així mateix, s’inclourà una relació de les 
persones aspirants les sol·licituds de les quals hagen sigut desestimades, 
indicant les causes que han motivat la denegació.

3. D’acord amb el que estableix el Reial Decret 592/2014, d’entre 
les candidatures que superen el procés de selecció es prioritzaran els 
estudiants que sol·liciten realitzar pràctiques curriculars davant dels que 
sol·liciten la realització de pràctiques extracurriculars.

4. En cas d’empat, es resoldrà per aquest ordre, a favor de la persona 
que en l’entrevista haja acreditat el reconeixement de l’òrgan competent 
de tindre una discapacitat, ser víctima de violència de gènere o d’acci-
ons terroristes. En els altres casos d’empat, així com quan persistisquen 
aquests en els casos de discapacitats, víctimes de violència de gènere 
o d’accions terroristes, es considerarà primer el candidat que tinga la 
puntuació major obtinguda, d’acord amb el que s’indica a continuació 
i per aquest ordre:

En primer lloc, aquella obtinguda en l’apartat relatiu a l’entrevista.

Si persisteix la igualtat de puntuació, aquella obtinguda en l’apartat 
relatiu a l’expedient acadèmic.

Si persisteix la igualtat de puntuació, aquella obtinguda en l’apartat 
relatiu als coneixements addicionals.

Si persisteix la igualtat de puntuació, aquella obtinguda en l’apartat 
relatiu a coneixements de valencià.

Si persisteix la igualtat de puntuació, aquella obtinguda en l’apartat 
relatiu a coneixements d’idiomes de la Unió Europea.

Si persisteix la igualtat de puntuació, aquella obtinguda en l’apartat 
relatiu a altres mèrits.

– Si encara així persistira la igualtat, es dirimiria per orde alfabètic 
de cognoms i nom, d’acord amb el resultat del sorteig celebrat anual-
ment per a fixar l’ordre d’intervenció dels aspirants a totes les proves 
selectives del conjunt de les administracions públiques valencianes, per 
a l’any de la convocatòria o, a falta d’això, de l’últim celebrat.

Article 10. Comissió avaluadora
1. La comissió avaluadora estarà integrada pels membres següents:

a) Presidència: la persona titular del cap del Servei de Projectes 
Cartogràfics.
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b) Vocales: dos vocales, designados por el director del Institut Car-
togràfic Valencià, de entre técnicos que guarden relación con el área de 
actividad en la que se desarrollará la estancia formativa en este organis-
mo, en función del perfil de estudiante requerido.

c) Secretario/a, nombrado por el director del Institut Cartogràfic 
Valencià, de entre técnicos adscritos a la Gerencia de la entidad.

2. La comisión evaluadora podrá requerir asesoría de personal fun-
cionario de la Generalitat, cuando lo considere conveniente.

3. La comisión se someterá, en cuanto a su régimen de funciona-
miento, a lo dispuesto para los órganos colegiados en la legislación del 
procedimiento administrativo común, en lo que respecta a su composi-
ción y funcionamiento.

La comisión tomará sus acuerdos por mayoría simple, se levantará 
acta de las sesiones que celebre y de los acuerdos que adopte y, conclui-
do el proceso de selección, elevará su propuesta, en forma y plazo para 
su resolución, a la dirección del Institut Cartogràfic Valencià.

Artículo 11. Concesión, notificación y publicidad. Plazo de resolu-
ción del procedimiento

1. Vista la propuesta motivada de resolución formulada por la comi-
sión de valoración, la dirección del Institut Cartogràfic Valencià dictará 
la resolución de la convocatoria.

2. La Dirección del Institut Cartogràfic Valencià, a propuesta de la 
comisión evaluadora, podrá declarar desierta, total o parcialmente, la 
concesión de las ayudas convocadas cuando ninguno de los candidatos 
obtenga el mínimo de puntuación que se establezca en la correspon-
diente convocatoria.

3. La resolución de concesión se publicará en el Diari Oficial de la 
Comunitat Valenciana, con expresión de la convocatoria, del progra-
ma y crédito presupuestario al que se imputen las ayudas de estudios 
otorgadas, las personas beneficiarias, las cantidades concedidas y la 
finalidad de las mismas.

La publicación de la citada resolución surtirá los efectos de noti-
ficación a las personas interesadas, de acuerdo con lo dispuesto en la 
legislación del procedimiento administrativo común. A efectos de publi-
cidad y transparencia, se insertará la información correspondiente en la 
sede electrónica o portal institucional del Institut Cartogràfic Valencià.

4. El Institut Cartogràfic Valencià comunicará a la universidad el 
estudiante seleccionado y esta tramitará la documentación necesaria 
para la formalización de las prácticas, para lo cual, cumplimentará el 
anexo del convenio de cooperación educativa, según dispone el artículo 
2 de esta orden, a efectos de detallar la situación académica del alumno 
y la duración y condiciones de las prácticas a realizar y reflejar el pro-
grama formativo.

5. El plazo máximo para dictar y publicar la resolución será de tres 
meses, a contar desde la fecha de publicación de la convocatoria en el 
Diari Oficial de la Comunitat Valenciana, sin perjuicio de que pueda 
ampliarse en los términos previstos en el artículo 23 de la legislación 
del procedimiento administrativo común.

Concluido este plazo sin que se haya dictado y publicado la resolu-
ción expresa, las personas interesadas podrán entender desestimadas sus 
solicitudes por silencio administrativo.

6. Las resoluciones que se dicten agotan la vía administrativa.

Artículo 12. Incompatibilidades
La obtención de una ayuda en el marco de esta convocatoria es 

incompatible con el desempeño de las actividades propias de cualquier 
otra ayuda o beca, así como con la realización de cualquier otra acti-
vidad laboral remunerada que suponga concurrencia con el objeto y la 
dedicación de la ayuda obtenida, o que impida el cumplimiento de las 
obligaciones derivadas del normal desarrollo de la misma.

Artículo 13. Obligaciones y derechos de las personas beneficiarias
1. Las personas beneficiarias de las ayudas tendrán los derechos y 

deberes establecidos en la normativa que regule las prácticas académi-
cas externas de los estudiantes universitarios, así como los previstos en 
el convenio de colaboración educativa.

2. Además, serán deberes de los estudiantes beneficiarios, los 
siguientes:

a) Comunicar, en su caso, la aceptación de la ayuda e incorporarse 
al Institut Cartogràfic Valencià, en el plazo que se indique en la resolu-
ción de concesión.

b) Vocals: dos vocals, designats pel director de l’Institut Cartogràfic 
Valencià, d’entre tècnics que tinguen relació amb l’àrea d’activitat en 
què es desenvoluparà l’estada formativa en aquest organisme, en funció 
del perfil d’estudiant requerit.

c) secretari/secretària, nomenat pel director de l’Institut Cartogràfic 
Valencià, d’entre els tècnics adscrits a la Gerència de l’entitat.

2. La comissió avaluadora podrà requerir assessoria de personal 
funcionari de la Generalitat, quan ho considere convenient.

3. La comissió se sotmetrà, quant al seu règim de funcionament, 
al que s’ha disposat per als òrgans col·legiats en la legislació del pro-
cediment administratiu comú, pel que fa a la seua composició i funci-
onament.

La comissió prendrà els seus acords per majoria simple, s’alçarà 
acta de les sessions que celebre i dels acords que adopte i, conclòs el 
procés de selecció, elevarà la seua proposta, en forma i termini per a la 
seua resolució, a la direcció de l’Institut Cartogràfic Valencià.

Article 11. Concessió, notificació i publicitat. Termini de resolució 
del procediment

1. Vista la proposta motivada de resolució formulada per la comis-
sió de valoració, la direcció de l’Institut Cartogràfic Valencià dictarà la 
resolució de la convocatòria.

2. La direcció de l’Institut Cartogràfic Valencià, a proposta de la 
comissió avaluadora, podrà declarar deserta, totalment o parcialment, 
la concessió de les ajudes convocades quan cap dels candidats obtinga 
el mínim de puntuació que s’establisca en la corresponent convocatòria.

3. La resolució de concessió es publicarà en el Diari Oficial de la 
Comunitat Valenciana, amb expressió de la convocatòria, del programa 
i crèdit pressupostari a què s’imputen les ajudes d’estudis atorgades, les 
persones beneficiàries, les quantitats concedides i la finalitat d’aquestes.

La publicació de la resolució esmentada produirà els efectes de 
notificació a les persones interessades, d’acord amb el que disposa la 
legislació del procediment administratiu comú. Als efectes de publicitat 
i transparència, s’inserirà la informació corresponent en la seu electrò-
nica o portal institucional de l’Institut Cartogràfic Valencià.

4. L’Institut Cartogràfic Valencià comunicarà a la universitat l’es-
tudiant seleccionat i aquesta tramitarà la documentació necessària per 
a la formalització de les pràctiques, per a la qual cosa omplirà l’annex 
del conveni de cooperació educativa, segons disposa l’article 2 d’aques-
ta ordre, als efectes de detallar la situació acadèmica de l’alumne i la 
duració i condicions de les pràctiques a realitzar i reflectir el programa 
formatiu.

5. El termini màxim per a dictar i publicar la resolució serà de tres 
mesos, comptadors des de la data de publicació de la convocatòria en el 
Diari Oficial de la Comunitat Valenciana, sense perjuí que puga ampli-
ar-se en els termes que preveu l’article 23 de la legislació del procedi-
ment administratiu comú.

Conclòs aquest termini sense que s’haja dictat i publicat la resolució 
expressa, les persones interessades podran entendre desestimades les 
seues sol·licituds per silenci administratiu.

6. Les resolucions que es dicten esgoten la via administrativa.

Article 12. Incompatibilitats
L’obtenció d’una ajuda en el marc d’aquesta convocatòria és incom-

patible amb l’exercici de les activitats pròpies de qualsevol altra ajuda 
o beca, així com amb la realització de qualsevol altra activitat laboral 
remunerada que supose concurrència amb l’objecte i la dedicació de 
l’ajuda obtinguda, o que impedisca el compliment de les obligacions 
derivades del normal desenvolupament d’aquesta.

Article 13. Obligacions i drets de les persones beneficiàries
1. Les persones beneficiàries de les ajudes tindran els drets i deures 

establits en la normativa que regule les pràctiques acadèmiques externes 
dels estudiants universitaris, així com els previstos en el conveni de 
col·laboració educativa.

2. A més, seran deures dels estudiants beneficiaris, els següents:

a) Comunicar, si és el cas, l’acceptació de l’ajuda i incorporar-se a 
l’Institut Cartogràfic Valencià, en el termini que s’indique en la resolu-
ció de concessió.
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La no incorporación injustificada en la fecha indicada se interpreta-
rá como una renuncia a la ayuda concedida. En tal caso, se podrá conce-
der una nueva ayuda a la persona que corresponda según la regulación 
de las bolsas de reserva para sustituciones establecidas en el artículo 16.

b) Realizar la actividad que ha motivado la concesión de la ayuda 
durante todo el periodo de disfrute de la misma, conforme a las direc-
trices que ordene la persona que ejerza la dirección técnica de cada 
una de las personas beneficiarias de las ayudas. A la finalización de las 
prácticas los beneficiarios elaborarán una memoria final que entregarán 
al Institut Cartogràfic Valencià y a su tutor académico.

c) Guardar el debido secreto y confidencialidad de los asuntos en 
que intervenga.

d) Cumplir las demás obligaciones que se establecen en el artículo 
14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, 
así como las que se deriven del conjunto de las bases de esta convoca-
toria.

f) Aportar en el plazo de los diez días hábiles siguientes a la publi-
cación de la resolución de concesión, debidamente cumplimentado y 
suscrito por la persona beneficiaria, el impreso de domiciliación ban-
caria, en el que constará el número de cuenta en la que se recibirán las 
transferencias mensuales, y que se encontrará disponible en el portal 
institucional del Institut Cartogràfic Valencià.

3. La condición de beneficiario o beneficiaria de la ayuda no genera 
relación laboral ni administrativa alguna con la Generalitat, y las canti-
dades abonadas en ningún caso tendrán el carácter de salario o retribu-
ción, sino de ayuda económica para los gastos que la realización de la 
práctica académica externa comporta. Por ello, de su realización no se 
derivarán, en ningún caso, obligaciones propias de una relación laboral, 
ni su contenido podrá dar lugar a la sustitución de la prestación laboral 
propia de puestos de trabajo.

4. Durante el periodo de disfrute de las ayudas, la persona beneficia-
ria deberá desempeñar las prácticas con un horario máximo de 30 horas 
semanales, duración que se concretará en el correspondiente anexo al 
convenio de colaboración educativa, previsto en el articulo 2 de esta 
orden, y que se distribuirán en la forma en que se determine por parte 
de la dirección técnica.

5. Al aceptar las bases de la correspondiente convocatoria, las per-
sonas beneficiarias de las ayudas de estudios que puedan concederse, 
ceden gratuitamente y de forma indefinida, los resultados que se obten-
gan como consecuencia del desarrollo de las actividades desempeñadas 
en virtud de dichas ayudas, así como la memoria final que presenten, 
reservándose el Institut Cartogràfic Valencià el derecho a publicarlas y 
utilizarlas.

Artículo 14. Obligaciones del órgano concedente
1. En relación con las personas beneficiarias de las ayudas, el Insti-

tut Cartogràfic Valencià ha de cumplir con los deberes establecidos en 
el artículo 11 del Real Decreto 592/2014, además de:

a) Proporcionar el apoyo necesario, así como facilitar la utilización 
de los medios, instrumentos y equipos que resulten precisos para el 
normal desarrollo de su actividad.

b) Designar un tutor o tutora para la dirección técnica de la activi-
dad que vayan a desempeñar. Este tutor será diferente al tutor académi-
co designado por la Universidad correspondiente.

La dirección técnica de las personas beneficiarias recaerá sobre téc-
nicos del Institut Cartogràfic Valencià, con experiencia profesional y 
conocimientos necesarios en el área de actividad que corresponda. Los 
tutores asignarán las funciones a realizar por los beneficiarios durante 
sus prácticas académicas externas, realizarán el seguimiento y prestarán 
el apoyo necesario, resolverán las dudas que puedan surgir y evaluarán 
el aprovechamiento obtenido por los beneficiarios.

c) Velar por el desarrollo adecuado del programa de formación.
2. Finalizado el periodo de disfrute de las ayudas de estudios y con 

el informe favorable del tutor o tutora, se expedirá un certificado de 
aptitud y aprovechamiento en favor de cada persona beneficiaria.

Artículo 15. Justificación y pago de las ayudas de estudios
1. El importe de cada ayuda se abonará a las personas beneficiarias 

por mensualidades vencidas, previo informe de la dirección técnica del 
cumplimiento de las obligaciones.

2. En el supuesto de que, concedida la ayuda, algún período de desa-
rrollo de las prácticas no se realice durante un mes completo e implique 

La no-incorporació injustificada en la data indicada s’interpretarà 
com una renúncia a l’ajuda concedida. En aquest cas, es podrà concedir 
una nova ajuda a la persona que corresponga segons la regulació de les 
borses de reserva per a substitucions establides en l’article 16.

b) Realitzar l’activitat que ha motivat la concessió de l’ajuda durant 
tot el període de gaudi d’aquesta, d’acord amb les directrius que ordene 
la persona que exercisca la direcció tècnica de cada una de les perso-
nes beneficiàries de les ajudes. A la finalització de les pràctiques els 
beneficiaris elaboraran una memòria final que entregaran a l’Institut 
Cartogràfic Valencià i al seu tutor acadèmic.

c) Guardar el degut secret i confidencialitat dels assumptes en què 
intervinga.

d) Complir les altres obligacions que s’estableixen en l’article 14 
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions, així 
com les que es deriven del conjunt de les bases d’aquesta convocatòria.

f) Aportar en el termini dels deu dies hàbils següents a la publicació 
de la resolució de concessió, degudament emplenat i subscrit per la per-
sona beneficiària, l’imprés de domiciliació bancària, en el qual constarà 
el número de compte en què es rebran les transferències mensuals, i que 
es trobarà disponible en el portal institucional de l’Institut Cartogràfic 
Valencià.

3. La condició de beneficiari o beneficiària de l’ajuda no genera 
relació laboral ni administrativa amb la Generalitat i les quantitats abo-
nades en cap cas tindran el caràcter de salari o retribució, sinó d’ajuda 
econòmica per a les despeses que la realització de la pràctica acadèmica 
externa comporta. Per això, de la seua realització no es derivaran, en 
cap cas, obligacions pròpies d’una relació laboral, ni el seu contingut 
podrà donar lloc a la substitució de la prestació laboral pròpia de llocs 
de treball.

4. Durant el període de gaudi de les ajudes, la persona beneficiària 
haurà d’exercir les pràctiques amb un horari màxim de 30 hores set-
manals, duració que es concretarà en el corresponent annex al conveni 
de col·laboració educativa, previst en l’article 2 d’aquesta ordre, i que 
es distribuiran en la forma en què es determine per part de la direcció 
tècnica.

5. En acceptar les bases de la convocatòria corresponent, les perso-
nes beneficiàries de les ajudes d’estudis que puguen concedir-se cedei-
xen gratuïtament i de forma indefinida els resultats que s’obtinguen com 
a conseqüència del desenvolupament de les activitats exercides en virtut 
de les dites ajudes, així com la memòria final que presenten, i l’Institut 
Cartogràfic Valencià es reservarà el dret a publicar-les i utilitzar-les.

Article 14. Obligacions de l’òrgan concedent
1. En relació amb les persones beneficiàries de les ajudes, l’Institut 

Cartogràfic Valencià ha de complir els deures establits en l’article 11 del 
Reial Decret 592/2014, a més de:

a) Proporcionar el suport necessari, així com facilitar la utilització 
dels mitjans, instruments i equips que calguen per al desenvolupament 
normal de l’’activitat.

b) Designar un tutor o tutora per a la direcció tècnica de l’activitat 
que hagen d’exercir. Aquest tutor serà diferent del tutor acadèmic desig-
nat per la universitat corresponent.

La direcció tècnica de les persones beneficiàries recaurà sobre tèc-
nics de l’Institut Cartogràfic Valencià, amb experiència professional i 
coneixements necessaris en l’àrea d’activitat que corresponga. Els tutors 
assignaran les funcions a realitzar pels beneficiaris durant les seues 
pràctiques acadèmiques externes, realitzaran el seguiment i prestaran el 
suport necessari, resoldran els dubtes que puguen sorgir-ne i avaluaran 
l’aprofitament obtingut pels beneficiaris.

c) Vetlar pel desenvolupament adequat del programa de formació.
2. Finalitzat el període de gaudi de les ajudes d’estudis i amb l’in-

forme favorable del tutor o tutora, s’expedirà un certificat d’aptitud i 
aprofitament en favor de cada persona beneficiària.

Article 15. Justificació i pagament de les ajudes d’estudis
1. L’import de cada ajuda s’abonarà a les persones beneficiàries per 

mensualitats vençudes, amb un informe previ de la direcció tècnica del 
compliment de les obligacions.

2. En el cas que, concedida l’ajuda, algun període de desenvolupa-
ment de les pràctiques no es realitze durant un mes complet i implique 
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un devengo económico a favor de la persona beneficiaria inferior al 
correspondiente a un mes natural, la prestación económica será propor-
cional a dicho periodo. En estos supuestos se garantizará, en todo caso, 
el derecho de la persona interesada a la audiencia.

Artículo 16. Bolsas de reserva
1. Se constituirá una bolsa de reserva, priorizada por orden decre-

ciente de puntuación.
2. Tendrán derecho a estar incluidas en la bolsa de reserva aquellas 

personas aspirantes que, tras haber realizado la entrevista prevista en 
el proceso selectivo, no hayan resultado adjudicatarias de las ayudas.

3. La bolsa de reserva cubrirá, según el orden de prioridad, los 
siguientes supuestos:

a) Cuando se produzcan vacantes durante el periodo de disfrute de 
las ayudas, debido a renuncias, abandonos, incumplimiento de obliga-
ciones o cualquier otra incidencia, se podrá conceder una nueva ayuda. 
Si la vacante se produjera una vez transcurrida la mitad del periodo de 
duración de la ayuda, esta podrá declararse desierta.

b) Cuando durante el año de la convocatoria, el estado de los pro-
yectos del Institut Cartogràfic Valencià permitiera la colaboración de 
otros estudiantes en prácticas.

4. La condición de integrante de la bolsa de reserva no generará en 
ningún momento relación laboral alguna con la Generalitat, ni compro-
miso de acceder a la condición de persona beneficiaria.

Artículo 17. Renuncia
La renuncia a las ayudas de estudios supondrá la pérdida de todos 

los derechos inherentes a las mismas y, por tanto, la pérdida total o par-
cial, del derecho al cobro de la misma, desde ese momento.

Artículo 18. Rescisión
1. La concurrencia de alguna de las causas previstas en el artículo 

37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, 
dará lugar a la rescisión de la ayuda concedida, con pérdida, total o 
parcial, del derecho al cobro de la misma.

2. Las prácticas pueden ser rescindidas en cualquier momento, por 
causas justificadas establecidas en el convenio de colaboración edu-
cativa a suscribir, de acuerdo con el procedimiento establecido en la 
normativa universitaria que corresponda.

3. La persona que ostente la jefatura de Servicio de Proyectos Carto-
gráficos, podrá proponer que se dejen sin efecto las ayudas de estudios 
concedidas, previa audiencia de las personas interesadas, en el caso de 
incumplimiento de sus obligaciones y, en particular, cuando no reali-
zaran la actividad que motivó la concesión de las ayudas de estudios o 
dejaran de reunir los requisitos necesarios para ser personas beneficia-
rias, o cuando se incumplieran, sin causa que lo justifique, las restantes 
condiciones establecidas en la presente orden.

A estos efectos, la pérdida de la condición de estudiante de la uni-
versidad, cualquiera que sea el motivo, determinará automáticamente 
la finalización del programa de prácticas externas, quedando sin efecto 
la ayuda concedida.

4. Los estudiantes podrán renunciar a la realización de las prácticas 
académicas externas, mediante comunicación escrita de baja voluntaria 
a su tutor en el Institut Cartogràfic Valencià, con una antelación mínima 
de quince días. Si las prácticas tienen carácter curricular, los estudian-
tes deberán comunicarlo por escrito también a su tutor académico y su 
universidad.

Artículo 19. Reintegro
En los supuestos previstos en el artículo 37 de la Ley 38/2003, de 

17 de noviembre, General de Subvenciones, procederá el reintegro de la 
cantidad percibida y la exigencia del interés de demora correspondiente 
desde el momento del pago de la ayuda hasta la fecha en que se acuerde 
la procedencia del reintegro.

Artículo 20. Facultades de interpretación
El Institut Cartogràfic Valencià, queda facultado para interpretar el 

contenido de la presente orden a los efectos de adjudicar las ayudas de 
estudios y resolver las dudas y los conflictos que pudieran plantear las 
personas beneficiarias de las mismas en el ejercicio de sus funciones o 
las unidades administrativas que los tutelen.

una meritació econòmica a favor de la persona beneficiària inferior al 
corresponent a un mes natural, la prestació econòmica serà proporcional 
al dit període. En aquests supòsits es garantirà, en tot cas, el dret de la 
persona interessada a l’audiència.

Article 16. Borses de reserva
1. Es constituirà una borsa de reserva, prioritzada per ordre decrei-

xent de puntuació.
2. Tindran dret a estar incloses en la borsa de reserva aquelles per-

sones aspirants que, després d’haver realitzat l’entrevista prevista en el 
procés selectiu, no hagen resultat adjudicatàries de les ajudes.

3. La borsa de reserva cobrirà, segons l’orde de prioritat, els supò-
sits següents:

a) Quan es produïsquen vacants durant el període de gaudi de les 
ajudes, a causa de renúncies, abandons, incompliment d’obligacions 
o qualsevol altra incidència, es podrà concedir una nova ajuda. Si la 
vacant es produïra una vegada transcorreguda la meitat del període de 
duració de l’ajuda, aquesta podrà declarar-se deserta.

b) Quan durant l’any de la convocatòria, l’estat dels projectes de 
l’Institut Cartogràfic Valencià permetera la col·laboració d’altres estu-
diants en pràctiques.

4. La condició d’integrant de la borsa de reserva no generarà en cap 
moment cap relació laboral amb la Generalitat, ni compromís d’accedir 
a la condició de persona beneficiària.

Article 17. Renúncia
La renúncia a les ajudes d’estudis suposarà la pèrdua de tots els 

drets inherents a aquestes i, per tant, la pèrdua total o parcial, del dret al 
seu cobrament, des d’aqueix moment.

Article 18. Rescissió
1. La concurrència d’alguna de les causes previstes en l’article 37 

de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions, donarà 
lloc a la rescissió de l’ajuda concedida, amb pèrdua, total o parcial, del 
dret al cobrament d’aquesta.

2. Les pràctiques poden ser rescindides en qualsevol moment, per 
causes justificades establides en el conveni de col·laboració educativa 
a subscriure, d’acord amb el procediment establit en la normativa uni-
versitària que corresponga.

3. La persona que siga el cap del Servei de Projectes Cartogràfics 
podrà proposar que es deixen sense efecte les ajudes d’estudis concedi-
des, amb audiència prèvia de les persones interessades, en el cas d’in-
compliment de les seues obligacions i, en particular, quan no realitzaren 
l’activitat que va motivar la concessió de les ajudes d’estudis o deixaren 
de tindre els requisits necessaris per a ser persones beneficiàries o quan 
s’incompliren sense causa que ho justifique, les restants condicions 
establides en la present ordre.

A aquests efectes, la pèrdua de la condició d’estudiant de la univer-
sitat, siga quin siga el motiu, determinarà automàticament la finalitza-
ció del programa de pràctiques externes, i quedarà sense efecte l’ajuda 
concedida.

4. Els estudiants podran renunciar a la realització de les pràctiques 
acadèmiques externes, mitjançant comunicació escrita de baixa volun-
tària al seu tutor en l’Institut Cartogràfic Valencià, amb una antelació 
mínima de quinze dies. Si les pràctiques tenen caràcter curricular, els 
estudiants hauran de comunicar-ho per escrit també al seu tutor acadè-
mic i la seua universitat.

Article 19. Reintegrament
En els supòsits previstos en l’article 37 de la Llei 38/2003, de 17 

de novembre, General de Subvencions, procedirà el reintegrament de la 
quantitat percebuda i l’exigència de l’interés de demora corresponent 
des del moment del pagament de l’ajuda fins a la data en què s’acorde 
la procedència del reintegrament.

Article 20. Facultats d’interpretació
L’Institut Cartogràfic Valencià queda facultat per a interpretar el 

contingut de la present ordre als efectes d’adjudicar les ajudes d’estudis 
i resoldre els dubtes i els conflictes que pogueren plantejar les persones 
beneficiàries d’aquestes en l’exercici de les seues funcions o les unitats 
administratives que els tutelen.
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Artículo 21. Protección de datos
Los datos personales de todas las personas interesadas, recogidos 

durante el transcurso del procedimiento derivado de esta convocatoria, 
serán incluidos en un fichero automatizado, en los términos y condicio-
nes que se recogen en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de 
protección de datos de carácter personal, así como en el Real Decreto 
1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento 
de desarrollo de la citada Ley Orgánica, y en la Orden 3/2011, de 8 de 
noviembre de la Conselleria de Hacienda y Administración Pública, 
por la que se crea un fichero de datos de carácter personal denominado 
ayudas de estudios para prácticas profesionales. Los interesados podrán 
ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición, 
todo ello de conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 
Orgánica 15/1999, de protección de datos de carácter personal.

DISPOSICIÓN ADICIONAL

Única. Cláusula de no incidencia presupuestaria
La aprobación de esta norma no comporta incremento de gasto no 

presupuestado.

DISPOSICIÓN FINAL

Única. Entrada en vigor
La presente orden entrará en vigor el día siguiente al de su publica-

ción en el Diari Oficial de la Comunitat Valenciana.

Valencia, 8 de junio de 2016

La consellera de Vivienda, Obras Públicas y Vertebración del Territorio,
MARIA JOSÉ SALVADOR RUBERT

ANEXO
Baremo para la evaluación de los méritos personales en la conce-

sión de las ayudas de estudios para la realización de prácticas acadé-
micas externas, curriculares y extracurriculares, en el Institut Carto-
gràfic Valencià. De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 1.2 de esta 
orden, los órganos concedentes determinarán expresamente en cada 
convocatoria, los apartados del presente baremo que se consideren 
de aplicación, en función del objeto y finalidad de cada práctica pro-
fesional

A. Expediente académico:
El máximo de puntuación que puede obtenerse en este apartado del 

baremo estará en función de los diferentes subapartados que se incluyan 
en cada convocatoria.

1. La puntuación asignada al expediente académico coincidirá con 
la nota media, dando lugar a una valoración entre 5 y 10 puntos.

2. Otros títulos académicos oficiales que no constituyan un requisito 
para la concesión. En este subapartado la puntuación máxima será de 
3 puntos:

Doctor: 2 puntos
Otras licenciaturas: 1 punto
Otros grados: 1 punto
Otras diplomaturas: 0,50 puntos.

B. Conocimientos de valenciano:
Cuando en una convocatoria se utilicen varios de los subapartados 

establecidos, la puntuación máxima que se podrá obtener en este apar-
tado será como máximo de 2,50 puntos.

1. Sólo se valorarán los certificados expedidos u homologados por 
la Junta Qualificadora de Coneixements de Valencià, con arreglo a la 
siguiente escala y puntuándose exclusivamente el nivel más alto acre-
ditado:

Oral: 0,25 puntos.
Elemental: 0,50 puntos.
Medio: 0,75 puntos.
Superior:1,00 punto.
2. Especialidad de Corrección de Textos: 0,50 puntos.
3. Especialidad en Lenguaje en Medios de Comunicación: 0,50 

puntos.

Article 21. Protecció de dades
Les dades personals de totes les persones interessades arreplegades 

durant el transcurs del procediment derivat d’aquesta convocatòria seran 
incloses en un fitxer automatitzat, en els termes i condicions que s’arre-
pleguen en la Llei Orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció 
de dades de caràcter personal, així com en el Reial Decret 1720/2007, 
de 21 de desembre, pel qual s’aprova el Reglament de desplegament de 
l’esmentada Llei Orgànica, i en l’Orde 3/2011, de 8 de novembre, de la 
Conselleria d’Hisenda i Administració Pública, per la qual es crea un 
fitxer de dades de caràcter personal denominat ajudes d’estudis per a 
pràctiques professionals. Els interessats podran exercir els drets d’accés, 
rectificació, cancel·lació i oposició, tot això de conformitat amb el que 
disposa l’article 5 de la Llei Orgànica 15/1999, de Protecció de Dades 
de Caràcter Personal.

DISPOSICIÓ ADDICIONAL

Única. Clàusula de no incidència pressupostària
L’aprovació d’aquesta norma no comporta increment de despesa 

no pressupostat.

DISPOSICIÓ FINAL

Única. Entrada en vigor
La present orde entrarà en vigor l’endemà de la seua publicació en 

el Diari Oficial de la Comunitat Valenciana.

València, 8 de juny de 2016

La consellera d’Habitatge, Obres Públiques i Vertebració del Territori,
MARIA JOSÉ SALVADOR RUBERT

ANNEX
Barem per a l’avaluació dels mèrits personals en la concessió de les 

ajudes d’estudis per a la realització de pràctiques acadèmiques exter-
nes, curriculars i extracurriculars, a l’Institut Cartogràfic Valencià. 
D’acord amb el que disposa l’article 1.2 d’aquesta ordre, els òrgans 
concedents determinaran, expressament en cada convocatòria, els 
apartats del present barem que es consideren d’aplicació, en funció de 
l’objecte i finalitat de cada pràctica professional

A. Expedient acadèmic:
El màxim de puntuació que pot obtindre’s en aquest apartat del 

barem estarà en funció dels diferents subapartats que s’incloguen en 
cada convocatòria.

1. La puntuació assignada a l’expedient acadèmic coincidirà amb la 
nota mitjana, i donarà lloc a una valoració entre 5 i 10 punts.

2. Altres títols acadèmics oficials que no constituïsquen un requisit 
per a la concessió. En aquest subapartat la puntuació màxima serà de 
3 punts:

Doctor: 2 punts
Altres llicenciatures: 1 punt
Altres graus: 1 punt
Altres diplomatures: 0,50 punts.

B. Coneixements de valencià:
Quan en una convocatòria s’utilitzen alguns dels subapartats esta-

blits, la puntuació màxima que es podrà obtindre en aquest apartat serà 
com a màxim de 2,50 punts.

1. Només es valoraran els certificats expedits o homologats per la 
Junta Qualificadora de Coneixements de Valencià, d’’acord amb l’escala 
següent i es puntua exclusivament el nivell més alt acreditat:

Oral: 0,25 punts
Elemental: 0,50 punts
Mitjà: 0,75 punts
Superior:1,00 punt
2. Especialitat de Correcció de Textos: 0,50 punts
3. Especialitat en Llenguatge als Mitjans de Comunicació: 0,50 

punts

frj
Note
MigrationConfirmed set by frj

frj
Note
MigrationPending set by frj

frj
Note
MigrationNone set by frj



4. Especialidad en Lenguaje Administrativo: 0,50 puntos.

C. Conocimiento de idiomas de la Unión Europea:
Se valorará cada nivel superado, de acuerdo con el Marco Común 

Europeo de Referencia para las Lenguas, con 0,20 puntos. La puntua-
ción máxima que se podrá obtener para el conjunto de los idiomas y 
cursos acreditados será de 1 punto.

Sólo se valorarán los títulos expedidos por las escuelas oficiales de 
idiomas, universidades, ministerios o cualquier organismo oficial acre-
ditado. En el caso de que el conocimiento de un idioma se acredite por 
título universitario y haya sido valorado en el apartado A.2 no se podrá 
computar también en este apartado.

D. Conocimientos adicionales:
1. Experiencia profesional relacionada directamente con el objeto 

de la beca, hasta 2 puntos, computándose 0,10 por cada mes completo 
trabajado.

2. Cursos de formación relacionados con el objeto de la beca, hasta 
un máximo de 4 puntos. Se valorarán los cursos de formación y perfec-
cionamiento de duración igual o superior a 15 horas que hayan sido cur-
sados o impartidos por el interesado, con arreglo a la siguiente escala:

a) De 200 o más horas, 3,00 puntos.
b) De 100 o más horas, 2,00 puntos.
c) De 75 o más horas, 1,50 puntos.
d) De 50 o más horas, 1,00 punto.
e) De 25 o más horas, 0,50 puntos.
f) De 15 o más horas, 0,20 puntos.
Los centros de formación que impartan cursos deben ser organismos 

oficiales o centros reconocidos.

E. Otros méritos:
Este apartado se valorará con un máximo de 2 puntos. Los méritos a 

valorar se concretarán en la correspondiente convocatoria y se referirán 
a los siguientes:

1. Aquellos relacionados con el objeto de la convocatoria, que no 
se hallen incluidos en el resto de apartados (por ejemplo, en determi-
nadas convocatorias se podrá valorar los conocimientos de ofimática 
a nivel usuario –procesamiento de textos, hojas de cálculo, gestor de 
bases de datos, etc. o bien publicaciones, artículos en determinados 
medios, así como el conocimiento de otros idiomas no comunitarios 
y los cursos impartidos, valorándose en este último caso por una sola 
vez y no siendo susceptibles de ser valoradas sucesivas ediciones de un 
mismo curso).

2. La especialización académica en materias relacionadas con la 
convocatoria se valorará entre 0 y 5 puntos. Por especialización acadé-
mica se entienden:

a) Las asignaturas relacionados con la práctica profesional ofertada. 
Se valorará con un máximo de 0,20 puntos por asignatura.

b) El título académico oficial de máster, que esté relacionado con la 
práctica profesional ofertada. Se valorará con 1 punto.

F. Entrevista:
En el caso de convocarse a los candidatos para realizar una entre-

vista, la valoración que se otorgue en este apartado no podrá superar el 
30 % de la puntuación máxima que se pueda obtener mediante la suma 
del resto de apartados que se incluyan en la convocatoria, en la que se 
concretará los méritos a valorar en este apartado.

4. Especialitat en Llenguatge Administratiu: 0,50 punts

C. Coneixement d’idiomes de la Unió Europea:
Es valorarà cada nivell superat, d’acord amb el Marc Comú Euro-

peu de Referència per a les Llengües, amb 0,20 punts. La puntuació 
màxima que es podrà obtindre per al conjunt dels idiomes i cursos acre-
ditats serà d’1 punt.

Només es valoraran els títols expedits per les escoles oficials d’Idio-
mes, universitats, ministeris o qualsevol organisme oficial acreditat. En 
el cas que el coneixement d’un idioma s’acredite per títol universitari i 
haja sigut valorat en l’apartat A.2 no es podrà computar també en aquest 
apartat.

D. Coneixements addicionals:
1. Experiència professional relacionada directament amb l’objecte 

de la beca, fins a 2 punts, i es computarà 0,10 per cada mes complet 
treballat.

2. Cursos de formació relacionats amb l’objecte de la beca, fins a 
un màxim de 4 punts. Es valoraran els cursos de formació i de perfecci-
onament de duració igual o superior a 15 hores que hagen sigut cursats 
o impartits per l’interessat, d’acord amb l’escala següent:

a) de 200 o més hores 3,00 punts.
b) de 100 o més hores 2,00 punts.
c) de 75 o més hores 1,50 punts.
d) de 50 o més hores 1,00 punt.
e) de 25 o més hores 0,50 punts.
f) de 15 o més hores 0,20 punts.
Els centres de formació que impartisquen cursos han de ser organis-

mes oficials o centres reconeguts.

E. Altres mèrits:
Aquest apartat es valorarà amb un màxim de 2 punts. Els mèrits a 

valorar es concretaran en la corresponent convocatòria i es referiran als 
següents:

1. Aquells relacionats amb l’objecte de la convocatòria que no es 
troben inclosos en la resta d’apartats (per exemple, en determinades 
convocatòries es podrà valorar els coneixements d’ofimàtica a nivell 
usuari –processament de textos, fulls de càlcul, gestor de bases de 
dades, etc. o bé publicacions, articles en determinats mitjans, així com 
el coneixement d’altres idiomes no comunitaris i els cursos impartits, i 
es valorarà en aquest últim cas per una sola vegada i no sent suscepti-
bles de ser valorades successives edicions d’un mateix curs).

2. L’especialització acadèmica en matèries relacionades amb la con-
vocatòria es valorarà entre 0 i 5 punts. Per especialització acadèmica 
s’entenen:

a) Les assignatures relacionats amb la pràctica professional oferida. 
Es valorarà amb un màxim de 0,20 punts per assignatura.

b) El títol acadèmic oficial de màster, que estiga relacionat amb la 
pràctica professional oferida. Es valorarà amb 1 punt.

F. Entrevista:
En el cas de convocar-se als candidats per a realitzar una entrevista, 

la valoració que s’atorgue en aquest apartat no podrà superar el 30 % de 
la puntuació màxima que es puga obtindre mitjançant la suma de la resta 
d’apartats que s’incloguen en la convocatòria, en la qual es concretaran 
els mèrits a valorar en aquest apartat.
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